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Уважаемые коллеги!
В целях повышения качества отчетной документации предлагаем вам придерживаться предложенной нами структуры отчета о деятельности библиотеки.

Напоминаем, что отчет – это не только характеристика деятельности  библиотеки за год, но и описание проблем и путей их решения, определение точек обновления, перспектив  и конкретной деятельности в рамках стратегического планирования развития библиотеки.
Структура отчета (см. требования к оформлению):
- Титульный лист (Приложение 2)
- Содержание
- Основная часть

- Выводы. Перспективы 

- Приложения (только в электронном  формате!!!)
Убедительная просьба: не выделяйте, пожалуйста, титульный лист и содержание в отдельные файлы. Текстовый отчет должен представлять собой единое целое, где первой страницей будет титульный лист, второй – содержание и т.д.

На титульном листе должны присутствовать подпись директора ЦБС и печать учреждения (все ваши отчеты сдаются в Государственный архив Нижегородской области). О работе ваших учреждений потомки будут судить, в том числе, и по вашим отчетам.
Основная часть отчета состоит из 11 разделов и подразделов. В основной части отчета надо заполнить 48 таблиц, написать текстовые отчеты по ведущим направлениям деятельности, собрать и предоставить дополнительный материал в приложениях.
ЭЛЕКТРОННАЯ ЧАСТЬ ОТЧЕТА

Заполните таблицы по ссылке: https://docs.google.com/spreadsheets/d/1c_AY-noS_GGZnsbkaGtqaMnS83uulsj3fCSvs4g6580/edit?usp=sharing  
СХЕМА ТЕКСТОВОГО ОТЧЕТА 
1. Общие сведения о ЦДБ

Таблица № 1
	Сведения об ЦДБ


	Название ЦДБ (строго по Уставу)


	

	ЦДБ (ЦРДБ, РДБ и др.) является: структурным подразделением, филиалом, отделом ЦБ, другое.
	

	Статус юридического лица ЦДБ (да/нет)
	

	Адрес с почтовым индексом:

Район

Населенный пункт

Улица, дом
	

	Электронная почта ЦДБ (e-mail)


	

	Сайт детской библиотеки (адрес)

	

	Страничка или раздел ДБ  на сайте ЦБС (адрес сайта)
	

	Адрес представительства ДБ в соц. сетях


	

	Руководитель ЦДБ: ФИО с указанием должности по штатному расписанию (зам. директора, зав. ЦДБ, зав. отделом, другое)
	

	Телефон  с кодом, факс, e-mail

	

	Методист  по работе с детьми (ФИО)

тел. с кодом, e-mail
	

	Библиограф  по работе с детьми (ФИО)

 тел. с кодом, e-mail

	

	Сведения об отделе культуры



	Наименование отдела (управления, департамента и т.д.) культуры 


	

	ФИО и должность  руководителя отдела культуры, телефон с кодом, e-mail


	


2.  Информационная карта деятельности
2.1. Сеть

Таблица № 2
	Полное название организации (по Уставу)
	

	Директор ЦБС: Ф.И.О., телефон с кодом, 
e-mail
	

	Количество библиотек в ЦБС
Из них:
	

	детские библиотеки (названия)
	

	 детские отделения в общедоступных библиотеках. Названия библиотек
	

	Изменения в штатном расписании в детских библиотеках:  введенная должность/исключенная должность с названием библиотеки
	

	Награды работников детских библиотек: от министерства культуры НО, Министерства культуры РФ (указать ФИО, должность и награду)
	

	Количество школьных библиотек в районе (обязательно!)
	

	Площадь новых помещений для ЦДБ и ДБ (если она изменилась) 
	была/стала

	Закрыто/открыто детских библиотек в отчётном году. Указать, какие
	


 Напишите выводы. Укажите причины закрытия/открытия библиотек.

2.2. Штат  детских библиотек
Таблица № 3
	Детская библиотека (название)
	Число

сотрудников

(всего чел.)
	Библиотечные  работники
	IT –специалисты:

 Обеспечение работы компьютерного парка; установка, настройка программ; автоматизация библ.

процессов
	Технологи:

инженерные службы
	психолог
	социолог


	другие

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	


2.2.1. Принятие на работу

Таблица № 4
	Библиотека
	Должность
	Ф.И.О.
	Дата

рождения
	Образование: название учеб. заведения
	Стаж библиотечной работы (с какого года)

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


2.3. Образование библиотечных работников











            Таблица № 5
	Детская 
библиотека

(название)
	Библ. 
работники

(количество)
	Из них имеют:

	
	
	Высшее библиотечное
	Высшее другое
	Среднее специальное библиотечное
	Среднее специальное другое


	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


2.3.1. Получение образования в настоящее время










           Таблица № 6
	Детская 

библиотека

(название)
	Сколько сотрудников обучаются в ВУЗах в настоящее время
	В т.ч. в библиотечных
	Сколько сотрудников обучаются в ССУЗах в настоящее время
	в том числе  библиотечных
	Сколько сотрудников закончили обучение в 2024 г.


	В т.ч. закончили библ. ВУЗ в 2024 г.
	закончили библ. ССУЗ в 2024 г.
	Прошли дистанционное переобучение

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	


	
	
	
	
	
	
	
	
	


2.4. Стаж работы специалистов детских библиотек
Таблица № 7
	Название ДБ
	Количество библ. работников


	Стаж от 0 до 3 лет
	Стаж 4-10 лет
	   Стаж более 10 лет

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


2.5. Социальная защита сотрудников
Таблица № 8
	Надбавки за:
	От и до (%)

	стаж
	

	методическую работу
	

	сельские
	

	персональные
	

	дополнительные отпуска (укажите количество дней)
	

	другие формы поощрений, выплат
	


2.6. Информатизация ДБ
Таблица № 9
	Детская библиотека          (название)
	интернет


	Наличие электронной      почты
	количество компьютеров

 
	собственный сайт детской библиотеки
	количество страниц ДБ в соц. сетях

	
	 Наличие интернета в ДБ
	Выход в интернет для читателей
	
	
	
	

	
	
	
	
	Всего в  библиотеке
	в  т.ч. ИКЦ
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	


                      2.6.1. Электронные базы данных в детских библиотеках
                Таблица № 10
	Детская библиотека

(название)
	электронный каталог (самостоятельный) в ДБ (в ед.) / объем записей (в тыс.) 
	 Электронные базы данных в ДБ (в ед.) / объем записей (в тыс.)

	
	
	

	
	
	

	
	
	


Убедительная просьба: не указывайте, пожалуйста, электронный каталог и количество записей в нем, если он у вас единый на ЦБС.
2.7. Материально-техническая база

Таблица № 11
	 детская библиотека
	Копировально-множительная

 техника (кол-во)
	Телефон 
	мультимедийный

проектор


	DVD; кинотеатр
	цифрофой фотоаппарат 
	видеокамера  
	Муз.проигрыватель

СД- проигр;
MP3- плеер
	телевизор
	Свой  транспорт

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


2.7.1. Материально-техническая база детских библиотек. Приобретения в 2024 г.
Таблица № 12
	Детская библиотека
	новые поступления 
(указать, что приобретено, количество; источник финансирования)

	
	специализированная 
мебель
	техника (какая)


2.7.2.  Ремонтные работы
Таблица № 13
	Детская библиотека
	Ремонт

сделан 

в 2024 г.

(источник финансирования)
	Ремонт не требуется


	Ремонт требуется



	
	
	
	декоративный
	капитальный
	аварийное состояние

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


3. Цели и задачи библиотечно-информационной деятельности 
отчетного года
Напишите, достигнуты ли поставленные цели, в каком объеме или на какой стадии находится их достижение, выполнены ли сформулированные в плане задачи и совпадают ли полученные результаты с поставленной целью.
4. Детская библиотека в социокультурной среде района
Опишите те библиотечные мероприятия (акции, фестивали, работы по проектам и программам, участие во всероссийских и международных конкурсах), которые способствовали достижению поставленной цели и стали значимыми событиями в районе в отчетном году. Приведите примеры сотрудничества с местными органами власти, социальными партнерами, бизнес-структурами, способствующими повышению и укреплению имиджа вашей библиотеки в местном сообществе. 

Постарайтесь не перечислять все события вашей библиотеки за год. Акцентируйтесь только на самых важных и масштабных, которые были замечены в местном сообществе.

4.1. Библиотека как инициатор и организатор 
Перечислите мероприятия, в которых библиотека выступала как организатор мероприятий в районе. 

Укажите общее количество мероприятий. Опишите 1-3 значимых мероприятия (не указывайте, пожалуйста, Неделю детской и юношеской книги, программы летнего чтения и другие ежегодные мероприятия, которые проводятся в областном и всероссийском масштабе).
Таблица № 14
	Мероприятия

	Партнеры и их действия (вклад)
	Польза для

библиотеки
	Польза для социума

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


4.1.1. Партнеры библиотеки
Перечислите всех партнеров библиотеки по категориям:

- Местные органы власти: ______________________________________________________
- Организации и учреждения (федеральные, региональные, местные. Например, школы, детские сады, больницы, приюты, социальные службы, реабилитационные службы): ____
- Общественные организации (фонды, советы, объединения): ________________________
- Волонтерские организации: ____________________________________________________
- Бизнес-структуры (ЧП, ИП, ООО и т. п.): ________________________________________
- СМИ (печатные и электронные): ________________________________________________
- Другие: _____________________________________________________________________
4.1.2. Примеры сотрудничества
Опишите сотрудничество по каждой категории. ОДИН ПРИМЕР в категории  САМЫЙ ЯРКИЙ И ЗНАЧИМЫЙ.

Таблица № 15
	
	Описание
сотрудничества,

совместных дел
	Польза

для библиотеки
	Польза для социума

	Местные органы власти

-
	
	
	

	Организации и учреждения (федеральные, региональные, местные. Например, школы, детские сады, больницы, приюты, социальные службы, реабилитационные службы)

-
	
	
	

	Общественные организации (фонды, советы, объединения) 

-
	
	
	

	Волонтерские организации

- 
	
	
	

	Бизнес-структуры (ЧП, ИП, ООО и т. п.)

-
	
	
	

	СМИ (печатные и электронные)

-
	
	
	

	Другие

-
	
	
	


4.2. Реализация комплексных, целевых программ и проектов
4.2.1. Участие библиотеки в комплексных и целевых программах

Таблица № 16
Укажите программы: федеральные, региональные, районные, городские, в которых участвуют библиотеки
	Название программы
	Финансирование (объем и источники поступления)
(Обязательно к заполнению!!!)
	Результаты, эффективность для  библиотеки


	
	
	

	
	
	

	
	
	


Коллеги, если есть финансирование, пожалуйста, укажите, кто его выделил.
4.2.2. Реализация библиотечных программ и проектов
Таблица № 17
Укажите программы и проекты, которые созданы в ЦБС или в отдельной библиотеке и направлены на работу с детьми 
	Название библиотеки
	Название программы, проекта
	Финансирование (объем и источники)
(Обязательно к 
заполнению!!!)
	Результаты, эффективность 

для  библиотеки


	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


Коллеги, если есть финансирование, пожалуйста, указывайте, кто его выделил.

Таблица № 18
Выберите 1-2 программы или проекта по ведущему направлению деятельности библиотеки и опишите по схеме:
	
	Описание

	Название программы/проекта 
	

	Актуальность 
	

	Проблема
	

	Цель
	

	Задачи
	

	Целевая аудитория
	

	Сроки реализации
	

	Партнеры
	

	Основные этапы
	

	Объем финансирования и от кого
	

	Мониторинг
	

	Риски
	

	Ожидаемые результаты
	

	Перспективы развития
	


4.3. Главные события года
Укажите районные библиотечные праздники, акции и другие, на ваш взгляд, важные события, которые направлены на объединение социума в библиотеке
Таблица № 19
	Название
	Количество участников
	Финансирование
(Обязательно к заполнению!!!)
	Результаты,
эффективность*

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


4.4. Координация деятельности со школами, внешкольными, общественными культурно-просветительными учреждениями, другими социальными партнерами, общественными организациями

Таблица № 20
Добавьте партнеров, если они отсутствуют в перечне
	Социальный партнер
	Форма сотрудничества (договор, программа, разовые мероприятия)
	С какого года ведется сотрудничество
	Результаты и эффективность

	Местные органы власти

	Администрация района
	
	
	

	В области образования
	
	
	

	В области социальной защиты
	
	
	

	В области физической культуры
	
	
	

	Образовательные организации

	МБДОУ (детские сады), укажите количество
	
	
	

	МБОУ (школы), укажите количество
	
	
	

	Организации дополнительного образования

	Дома творчества 
	
	
	

	Музыкальные школы
	
	
	

	Художественные школы 
	
	
	

	Учреждения культуры

	Дворцы/дома культуры
	
	
	

	Музеи, выставочные центры
	
	
	

	Киносеть, кинотеатры, театры
	
	
	

	Социально-оздоровительные организации

	Социально-реабилитационные центры для несовершеннолетних
	
	
	

	Центры социальной защиты
	
	
	

	Детские поликлиники, больницы
	
	
	

	ФОКи, спортивные организации
	
	
	

	Детские санатории, летние оздоровительные лагеря
	
	
	

	Социальные службы, центры
	
	
	

	Общественные организации
	
	
	

	Детские дома, приюты
	
	
	

	Дома-интернаты для престарелых и инвалидов
	
	
	

	Общественные организации

	Районный совет ветеранов
	
	
	

	Благотворительные фонды (укажите название)
	
	
	


	Другие учреждения и организации

	Комиссия по делам несовершеннолетних
	
	
	

	Центр занятости
	
	
	

	Миграционная служба
	
	
	

	МЧС, пожарная служба
	
	
	

	другое
	
	
	



4.5. Рекламная деятельность библиотек

Социальные сети                                                                                               Таблица № 21
	Название соцсети

Отметить все действующие соцсети, а также все группы в рамках одной соцсети
	Ссылка
	Динамика роста подписчиков
	Наиболее яркие онлайн-проекты (3-5 примеров), краткое описание


	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


Схема текстового описания

- Расскажите, как в течение года изменилась ситуация в социальных сетях: от каких соцсетей пришлось отказаться, появились ли новые группы (страницы, паблики…) 

- Укажите основную соцсеть

- С какой частотой выходят публикации

- Как строится работа в соцсетях (кто готовит контент, выкладывает посты)

- Хватает ли специалистов и их компетенций, есть ли сотрудники со спец.образованием (журналистским, маркетинговым)

Брендбук

Есть ли у библиотеки брендбук или другие отличительные особенности (например, в 2024 году произошел ребрендинг, присвоено имя, появился новый символ/логотип и т.п.).

PR-акции, коллаборации

Расскажите о 2-4 самых удачных проектах по продвижению библиотеки

СМИ

- Количество всех дружественных СМИ

- Примеры сотрудничества с электронными, печатными, теле- и радио-СМИ

- Основные темы публикаций

- Совместные проекты

- Динамика к прошлому году

Маркетинговые исследования

Проводятся ли исследования/ анкетирования аудитории?

Если да, то как часто и по каким темам.

Оформление библиотеки: фотозоны, информ-стенды, афиши, буклеты

Расскажите о 2-3 удачных примерах.

ПРИЛОЖЕНИЕ 

(Название папки на электронном носителе - «Реклама»)

В приложении необходимо представить:
- пресс- или пост-релизы 2-3 мероприятий;

- рекламные листовки (2-3 шт.);

- публикации (тексты, скриншоты).
5. Организация библиотечного обслуживания
5.1. Количественные показатели
1. Количество детского населения до 14 лет в районе (обязательно к заполнению!!!) ___________________________________________________________________________________
2. Количество читателей до 14 лет в ЦБС– без «дачников» (во всех библиотеках по единой регистрационной картотеке)    _______ 
5.1.1. Основные показатели
Таблица № 22
	
	Все библиотеки ЦБС
	Все детские библиотеки ЦБС

	
	2022
	2023
	2024
	+ -
	2022
	2023
	2024
	+ -

	Читатели до 14 лет
	
	
	
	
	
	
	
	

	Книговыдача детям до 14 лет
	
	
	
	
	
	
	
	

	Количество посещений библиотек детьми до 14 лет
	
	
	
	
	
	
	
	

	Количество массовых мероприятий для детей
	
	
	
	
	
	
	
	

	Посещение детьми до 14 лет массовых мероприятий 
	
	
	
	
	
	
	
	

	Количество посещений сайта библиотеки (или страницы ДБ на сайте ЦБС)
	
	
	
	
	
	
	
	


Укажите причины уменьшения/увеличения показателей.
6. Направления библиотечной деятельности

6.1. Библиотечные исследования
Таблица № 23
	Название исследования
	Форма
	Количество респондентов по возрастам
	Результаты исследования

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


6.2. Культурно-просветительская и досуговая деятельность в рамках приоритетного направления работы вашей библиотеки. Ограничьтесь 1-2 направлениями. Если два ведущих направления, то необходимо заполнить две таблицы.
Перечень направлений воспитательной деятельности

- Гражданско-правовое воспитание, работа с «трудными» подростками, совместная деятельность с КДН, профилактика терроризма, экстремизма, суицида среди подростков.
- Формирование здорового образа жизни (профилактика асоциального поведения).
-  Историко-патриотическое воспитание, работа с литературой по краеведению.
- Работа с научно-познавательной литературой

- Работа с литературой по экологии
- Эстетическое воспитание.
6.2.1. При наличии программы (проекта) по направлению - заполняется таблица 
№ 24.  Затем – краткое описание работы по направлению (по схеме - не более 2-х страниц текста).
Таблица № 24
	Направление воспитательной  деятельности 
	

	Название программы или проекта
	

	Название библиотеки
	

	Финансирование (кем и в каком объеме)
	

	Цель
	

	Задачи 
	

	Целевая аудитория
	

	Партнеры
	

	Результаты (цифры)
	

	Эффективность* (например: увеличение количества читателей, в библиотеке появилось что-то новое, появились новые социальные партнеры, другое)
	

	Перспективы (что еще планируете сделать, чего добиться)
	


Схема текстового описания:
Направление воспитательной  деятельности
Партнеры

Финансирование

Количество мероприятий и участников (в том числе в онлайн формате). 

Описание самых ярких и значимых мероприятий: название, цель, аудитория, партнеры, финансирование (кем и в каком объеме), результаты, эффективность (не более мероприятий).

 Организация выставочной деятельности: количество, эффективность, 2-3 названия.

Информационно-библиографическая деятельность: виды информационно-библиографической продукции, количество, практическое применение.
При отсутствии программы или проекта по ведущему направлению, опишите работу по этой же схеме.
6.2.2. Гражданско-правовое воспитание, работа с «трудными» подростками, совместная деятельность с КДН, профилактика терроризма, экстремизма, суицида среди подростков

Таблица 25

	Работа библиотек по правовому просвещению 

детей и подростков

	Проекты, программы по правовому просвещению (количество и 1-2 названия с указанием библиотеки)
	

	Партнеры, волонтеры (название и форма совместных мероприятий)
	

	Взаимодействие с КДН (как именно принимают участие в работе библиотеки; Название и форма совместных мероприятий)

Количество
	

	Работа читательских клубов, кружков, студий по правовой тематике (количество объединений и участников)
	

	Мероприятия по правовому воспитанию (количество и 1-2 примера). 

Количество детей, стоящих на учете в КДН и ИДН, записанных в библиотеки
	

	Профилактика правонарушений несовершеннолетних и асоциального поведения.
	

	Количество мероприятий по избирательному праву, 1-2 примера
	

	Название и форма книжных выставок по теме (1-2 названия)
	

	Количество мероприятий офлайн и онлайн (2 цифры)
	

	Общее количество участников офлайн + онлайн
	


Таблица 26
	Популяризация  здорового образа жизни

	Проекты, программы по ЗОЖ (количество (1-2 названия с указанием библиотеки)
	

	Партнеры, волонтеры (название и форма совместных мероприятий)
	

	Работа читательских клубов, кружков, студий (количество объединений и участников)
	

	Мероприятия по здоровому образу жизни, профилактике ВИЧ (количество мероприятий, 1-2 названия) 
	

	Мероприятия по личной безопасности и профилактике дорожно-транспортного травматизма (1-2 названия)
	

	Мероприятия по профилактике буллинга и суицида (количество и 1-2 примера)
	

	Мероприятия по профилактике наркомании, вредных привычек (количество и 1-2 примера)
	

	Книжные выставки по теме (количество и 1-32 примера)
	

	Количество мероприятий офлайн и онлайн (2 цифры)
	

	Общее количество участников офлайн + онлайн
	


В текстовом отчете подробно опишите 2-3 наиболее интересных, креативных мероприятия по правовому просвещению детей и подростков и популяризации  здорового образа жизни.
6.2.3. Работа с семьёй. Семейное чтение

Укажите программы (проекты), в рамках которых ведется  работа. Если работа продолжается по проекту или программе, то укажите, с какого года она работает, есть ли динамика по увеличению количества участников. Если программа или проект новые, то укажите сроки их реализации.
Укажите партнеров в реализации работы. При наличии финансирования – сумма и источник.

Укажите КОЛИЧЕСТВО МЕРОПРИЯТИЙ по семейному воспитанию (по детским библиотекам и по всей ЦБС, проведенных в течение года. КОЛИЧЕСТВО ПОСЕЩЕНИЙ этих мероприятий (в том числе и в онлайн-формате).
Опишите КРАТКО, наиболее яркие мероприятия, праздники, фестивали, отметьте новое или необычное в их проведении. Обязательно приведите примеры индивидуальной работы с семьями, отметьте как ведётся работа с семьями  с помощью информсреды: тематические полки, выставки, буклеты: сколько, когда, кто принимает участие. 
Всё - без эмоциональности, лишних подробностей, указания мелких деталей и незначительных эпизодов. Только форму мероприятия, цель, ход встречи, итоги, удалось ли достичь поставленной цели, недостатки и достоинства данной формы работы. Объём – не более двух страниц.
6.2.4. Эстетическое воспитание
Помимо заполнения таблицы «Работа по программе (проекту)» напишите, пожалуйста, текстовый отчет о работе по эстетическому воспитанию и приведите основные статистические данные: количество массовых мероприятий с посещениями, количество книговыдачи по теме.
6.2.5. Историко-патриотическое воспитание

1. Проанализируйте в отчете за 2024 год:

1.1. Наличие комплексных, тематических программ, проектов по патриотическому воспитанию, краеведческой деятельности: указать темы, ход выполнения, сроки, результат деятельности (при наличии; если в рамках районных программ, то также укажите). Если есть возможность, приложите файл с программой. Обязательно указывайте название, в какой библиотеке реализуется, сроки.
Таблица № 27
	Название программы или проекта
	

	Название библиотеки
	

	Финансирование (кем и в каком объеме)
	

	Цель
	

	Задачи 
	

	Целевая аудитория
	

	Партнеры
	

	Результаты (цифры)
	

	Эффективность* (например: увеличение количества читателей, в библиотеке появилось что-то новое, появились новые социальные партнеры, другое)
	

	Перспективы (что еще планируете сделать, чего добиться)
	


1.2. Заполните таблицу по онлайн-проектам (отдельно по краеведению и отдельно по патриотическому воспитанию).

Если не реализовывались, то ставьте прочерк.

Таблица № 28

	Название онлайн-проекта (рубрики или цикла в соцсетях)
	

	Библиотека, реализующая онлайн-проект
	

	Сроки реализации
	

	На каких платформах реализовывался
	

	Краткое описание
	

	Эффективность
	


1.3. Укажите интересные формы, инновационные формы работы.

1.4. Заполните форму по краеведческой работе
Ссылка: https://forms.gle/1bnjiZFQbCaxvuxF8
По участию в историко-краеведческих акциях НГОДБ: https://docs.google.com/spreadsheets/d/1z7GhSY_uC8cGWFi-J-7rXACj-nn60qSazxyOF6s0LL4/edit?gid=0#gid=0 
1.5. Заполните схему по организации Вашей библиотекой сетевых акций по краеведению и по патриотическому воспитанию. На каждую сетевую акцию заполняется отдельная таблица.

Таблица № 29
Сетевые акции краеведческой/патриотической направленности библиотеки (на каждую сетевую акцию отдельно):

	Название сетевой акции
	

	Название библиотеки, реализовавшей сетевую акцию
	

	Сроки реализации
	

	Краткое описание
	

	Количество участников
	

	Эффективность
	


Таблица № 30
Отметьте те сетевые акции историко-краеведческой тематики, в которых участвовала библиотека:

Отметьте галочкой или + те сетевые акции, в которых Вы участвовали. Добавьте в таблицу и другие, участниками которых вы стали:
	Название сетевой акции
	Сетевые акции историко-краеведческой тематики, в которых участвовали

	«Заволжский сказочник» (организатор - МАУК «Борские библиотеки городского округа город Бор Нижегородской области» Неклюдовская библиотека № 1)
	

	«Мифы и легенды народов России» (организатор - Донецкая республиканская универсальная научная библиотека имени Н.К. Крупской)
	

	Международная акция «Читаем белорусские книги» (ГУ «Централизованная система

детских библиотек г.Минска»)
	

	«Читаем Гайдара сегодня» (ЦГДБ им. А.П. Гайдара г. Калуги)
	

	«Слово во славу Единства» (библиотека-филиал №3 ГУ «Центральная библиотека для детей г. Луганска»)
	

	Другие
	


1.6. Краеведческая деятельность к юбилейным датам.
Укажите формы и методы работы к:
· 120-летию А.П. Гайдара
· 120-летию В.П. Чкалова

· 95-летию В.С. Рыжакова 
В текстовом отчете также отразите:

· Историко-патриотическую работу (работу к Дням воинской славы России, Дню народного единства и т.д.).

· Краеведческую деятельность (текстовый отчет не более 2 страниц, отразив историческое и литературное краеведение, указывайте знаменательные даты, по которым велась работа).
6.2.6. Работа с научно-познавательной литературой

Напишите текстовый отчет (до 2 стр.) по схеме:
1.  общее количество мероприятий и посещений по теме  

2. названия и форма 3-5 мероприятий 

3. описание  1-2  самых интересных мероприятий. 

Если  работа ведётся по программе, проекту, обязательно указывайте временные рамки и сделайте минимальный анализ – что сделали, что получилось, что нет, укажите перспективы.

6.2.7. Экологическое воспитание

Напишите текстовый отчет (до 2 стр.) по схеме:
1.  общее количество мероприятий и посещений по теме  

2. названия и форма 3-5 мероприятий 

3. описание  1-2  самых интересных мероприятий. 

Если  работа ведётся по программе, проекту, обязательно указывайте временные рамки и сделайте минимальный анализ – что сделали, что получилось, что нет, укажите перспективы.

6.3. Виды деятельности
Пользуясь схемой (без таблицы!), представленной в разделе 6.2.1, опишите работу с детьми по следующим видам деятельности:
- Неделя детской и юношеской книги в библиотеках района
- Год педагога и наставника
- Работа по программам летнего чтения
- Работа с художественной (классической и современной) литературой (особо выделить работу с творчеством М. Горького, нижегородских писателей)
В приложениях необходимо представить:

- сценарии мероприятий (2-3) по вашему выбору с электронными приложениями (презентации, видео и т.д.). Сценарий должен быть АВТОРСКИМ;
- фото проведения Недели детской и юношеской книги (не более 10 шт.);
- по программе летнего чтения: информационно-рекламная продукция, игровые буклеты, фотографии – не более 10 шт.).
Название флагманской (главной) папки на электронном носителе «Библиотечная деятельность».  В главной папке надо создать папки с названиями: «Исследования», «Воспитательные направления», «НДК 2024», «Летнее чтение», «ИКЦ» и др.
6.3.1 Работа с дошкольниками

Таблица № 31
	Количество детского населения дошкольного возраста в районе
	Количество в ЦБС читателей
дошкольного возраста
	Количество посещений дошкольников (по ЦБС)
	Количество книговыдачи дошкольникам 

(по ЦБС)

	2022
	2023
	2024
	2022
	2023
	2024
	2022
	2023
	2024
	2022
	2023
	2024

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


Опишите работу с дошкольниками, пользуясь таблицей и схемой, представленными в разделе 6.2.1. ВАЖНО: при работе с таблицей 6.2.1. указывайте количество мероприятий, количество участников!!!! Проследите динамику в разделах Эффективность и Результаты, если работа ведётся не первый год. Опишите наиболее интересные и эффективные формы работы с дошкольниками – не больше 2-3!!!! При описании отмечайте только новое, креативное, необычное для данных мероприятий. 
После описания программы или проекта  по работе с дошкольниками укажите следующие данные:
1. КОЛИЧЕСТВО МЕРОПРИЯТИЙ для дошкольников офлайн и онлайн

2. КОЛИЧЕСТВО УЧАСТНИКОВ офлайн-мероприятий для дошкольников
3. Укажите и кратко опишите 1-2 больших или креативных мероприятия для дошкольников, которые были проведены  в онлайн- и офлайн-формате. Обязательно указывайте количество участников, название и форму, отмечайте интересные факты и способы проведения.
 Данные три пункта ОБЯЗАТЕЛЬНЫ к заполнению, независимо от того, работаете вы по проектам, программам или нет.

 Если вы работаете по нескольким программам или проектам, то дайте информацию о всех: название, сроки, количество мероприятий, динамика развития.

Если ведётся работа с дошкольниками в рамках работы читательских клубов, кружков, студий, то укажите их количество, дайте название и форму, опишите в двух-трёх предложениях 1-2 занятия. 
6.3.2. Библиотечное обслуживание детей с особенностями развития (дети-инвалиды, воспитанники детских домов, приютов, учащиеся классов КРО)

Заполните онлайн-таблицу по ссылке https://docs.google.com/spreadsheets/d/1hWI_zJc4bAZNFBOQRjQzGaLiI_kXvIDs2_OrCbFsjuM/edit?usp=sharing 
Текстовый отчет (пишется в произвольной форме):

- работа по теме (индивидуальная, групповая и массовая); 

- группы читателей; 

- специальные программы, проекты для данной категории читателей (название программы, проекта, сроки реализации; источники финансирования (наличие, отсутствие); 

- эффективные формы работы; 

- социальные партнеры;

- итоги (особенности, успехи, трудности, ошибки, прогнозы).
6.3.3.  Информационно-компьютерные центры 
в детских библиотеках района в 2024 году
1. Общие сведения: как называется ваш информационно-компьютерный центр? (укажите, в какой библиотеке, тип Центра (в помощь образованию, информационно-правовой и т.д.), e-mail, телефон
2. Работник ИКЦ: ФИО, стаж работы, должность
3.   Программа (проект) развития Центра (основные задачи, направления, мероприятия)
4.   Работа с читателями (данные за год):

-   количество пользователей ИКЦ
-   количество посещений ИКЦ за год

-   книговыдача в ИКЦ

· общее количество выполненных в ИКЦ справок / количество выполненных справок через Интернет / количество выполненных справок через электронные базы данных (у вас должно быть 3 цифры)
· количество сделанных копий документов (количество копий – не листов!)
5. Массовая работа (перечислите наиболее удачные мероприятия (не надо описывать все), дайте краткое описание, в приложении можно дать сценарии наиболее удачных мероприятий
6. Справочно-библиографический аппарат Центра (картотеки, электронные базы данных, тематические папки)

7. Информационно-рекламная, издательская деятельность компьютерных центров: рекламные бюллетени, дайджесты, памятки, буклеты, информация в СМИ, экскурсии, обзоры книжного и мультимедийного фонда (дайте в приложении электронные варианты наиболее удачной, на ваш взгляд, печатной продукции). Отдельно расскажите об изданных силами ИКЦ сборниках, газетах, журналах.
8. Клубы, кружки в ИКЦ (название, количество участников, цель, задачи организации клуба, примеры наиболее удачных мероприятий)

9.  Прибыль от платных услуг Центров (указать в рублях), на что тратится?
10.  Комплектование ИКЦ:

- Новые поступления в ИКЦ (количество экз.) 

- Выписывают ли в ИКЦ периодику, какую? Если с подпиской помогают спонсоры, укажите, пожалуйста, такие издания тоже. 

11. Проблемы, трудности.      

При заполнении анкеты по всем вопросам обращаться в отдел инновационно-методической и библиографической деятельности НГОДБ: 8-950-362-02-31 (Черствова Анастасия Александровна)
6.3.4. Организация читательских клубов, кружков, студий
           Таблица № 32
	Библиотека, название клуба


	Социальные партнеры
	Наличие программы


	Читательское

назначение
	Кол-во чел.
	Кол-во занятий
	Формы проведения мероприятий
	Результаты, 
перспективы

	 
	 
	
	 
	
	
	   
	 

	
	
	
	
	
	
	
	


Клуб (объединение) по интересам - группа детей, объединенная в целях общения, связанного с различными интересами, а также для проведения досуга. Члены клуба разрабатывают устав, девиз, логотип, актив клуба, сами определяют темы занятий, на основе чего составляется план работы. Руководитель клубного объединения может ненавязчиво корректировать и предлагать с высоты своего опыта какие-либо темы, готовить информационную составляющую занятий, приглашать интересных людей для общения и т.д. 

Кружок (любительское объединение) отличается от клуба тем, что работает по специальной программе, разработанной руководителем, не имеет органа самоуправления, меньше по составу. Руководитель кружка ведет журнал учета работы кружка, составляет расписание занятий, список участников.
1. Всего  по ЦБС   клубов__________ , кружков для детей ______

    из них  в ЦДБ   ______ клубов, __________кружков

2. Количество детей – участников клубов и кружков по всей ЦБС _________

3.  Количество сельских библиотек, где есть клубы, кружки для детей _____

Таблица № 33
	№ п/п
	Направление работы
	Клубы

(количество)
	Кружки

 (количество)
	кол-во детей

	1.
	Литературно-художественное направление 
	
	
	

	
	- литературное краеведение;
	
	
	

	
	-  современная литература;
	
	
	

	
	-  литературно-творческие объединения
	
	
	

	2.
	Эстетическое направление
	
	
	

	
	- изучающие творчество художников, фотографов, композиторов, произведения народного творчества, 
	
	
	

	
	- театральные  (в т.ч. кукольные, театры книги)
	
	
	

	
	- развитие творческих способностей (развитие речи, изобразительная деятельность, изучение окружающего мира)
	
	
	

	
	- декоративно-прикладные 
	
	
	

	3.
	Естественно-научное направление
	
	
	

	
	- экологические 
	
	
	

	
	- краеведческие
	
	
	

	
	- познавательно-развивающие
	
	
	

	4.
	Семейное направление 
	
	
	

	5.
	Нравственное направление: педагогика; этика;  культура поведения
	
	
	

	6.
	Историко- и военно-патриотическое
	
	
	

	7.
	Здоровый образ жизни  
	
	
	

	8.
	Правовое направление
	
	
	

	9.
	Компьютерной грамотности
	
	
	

	10.
	Другие (указать)
	
	
	

	11.
	Всего
	
	
	


4. Количество клубов и кружков в зависимости от возраста участников: 
        для детей дошкольного и младшего школьного возраста ________
        для учащихся среднего школьного возраста (5-7 кл.)       ________
        для учащихся старшего школьного возраста (8-9 кл.)       ________  

        для детей разных возрастов                                                  _________

5. Количество клубов и кружков по срокам существования:
         от 5 до 9 лет         ________
         от 10 до 19 лет     ________
         от 20 лет и старше  ______
6.  Клубы, кружки,  имеющие в своём коллективе детей с ограниченными возможностями_______________________________________________________________________

7.  Информирование детей о работе  клубов (на стендах в библиотеке, в школе, индивидуальная устная информация, распространение буклетов, флайеров, дайджестов), др. ________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________

8.  Финансирование (оказание финансовой помощи Администрацией или социальными партнерами)___________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________

9.  Удовлетворяют ли членов клуба книжные фонды библиотеки, периодические издания, есть ли технические возможности для  использования медиаресурсов
10. Проблемы __________________________________________________________
__________________________________________________________________________

7. Справочно-библиографическая и информационная работа

7.1. Формирование информационной среды библиотеки
– реорганизация библиотечного пространства (если обновлялась визуальная среда библиотеки);

– описание (не перечисление!) трех выставок по схеме: цель и идея выставки, разделы (если имеются), использование предметного ряда и интерактивных элементов, оформление и как выставка использовалась в работе библиотеки. Какова была эффективность и популярность каждой выставки среди читателей (проведение анализа книговыдачи с книжных выставок с учетом количества экспонируемых книг, опросов и отзывов детей).

7.2. Состояние и совершенствование справочно-библиографического фонда
– ведение карточных каталогов (алфавитный и систематический) и картотек (систематической картотеки статей, краеведческой картотеки, действующие тематические картотеки);

– наличие электронных баз данных (электронной картотеки статей).
7.3. Справочно-библиографическое обслуживание

Рейтинг видов справок

Таблица № 34
	Виды справок
	Всего
	Алфавитный каталог
	Систематический  каталог
	Электронный каталог книг
	Электронная картотека статей
	Справочно-библиографический фонд
	Интернет

	Тематические
	
	
	
	
	
	
	

	Фактографические
	
	
	
	
	
	
	

	Адресные
	
	
	
	
	
	
	

	Уточняющие
	
	
	
	
	
	
	


7.4. Информационное обслуживание
– описание Дня информации по схеме: форма проведения (офлайн, онлайн), цель и тема, программа мероприятия, целевая аудитория, количество участников (просмотров) и его эффективность.
7.5. Библиографическая продукция
– описание (не перечисление!) рекомендательно-библиографических продуктов различных форматов по схеме: формат, цель и идея пособия, его целевая аудитория, особенность оформления и как использовалось в работе библиотеки. 

7.6. Формирование информационной компетентности

(основ информационной культуры)
– описание (не перечисление!) 2-3 мероприятий с информационным компонентом по схеме: форма проведения (офлайн, онлайн), тема, цель, целевая аудитория, его результат и эффективность.
На основании вышеизложенного, сформулируете выводы.
8. Комплектование, изучение, использование и сохранность фондов

8.1. Количественные показатели деятельности по детским библиотекам
Таблица № 35
	
	2022
	2023
	2024
	2025

	
	Состоит на 01.01.
	Поступило
	Состоит на 01.01.
	Поступило
	Состоит на 01.01.
	Поступило
	Состоит на 01.01

	Фонд в ЦДБ

 Всего:
	
	
	
	
	
	
	

	Из них:

периодических  изданий
	
	
	
	
	
	
	

	аудиовизуальных документов
	
	
	
	
	
	
	

	Фонд в других детских библиотеках (по каждой отдельно). Всего:
	
	
	
	
	
	
	

	Из них:

периодических  изданий
	
	
	
	
	
	
	

	аудиовизуальных документов
	
	
	
	
	
	
	

	Фонд по ЦБС. Всего:
	
	
	
	
	
	
	

	Из них:

периодических  изданий
	
	
	
	
	
	
	

	аудиовизуальных документов
	
	
	
	
	
	
	


8.2. Состав аудиовизуальных документов в детских библиотеках
Таблица № 36
	
	
	Всего
	в том числе


	
	
	
	Виниловые пластинки 
	Аудиокассеты 
	Диафильмов
	Видеокассет
	CD, DVD

	2022
	состоит на 01.01.
	
	
	
	
	
	

	
	поступило
	
	
	
	
	
	

	2023
	состоит на 01.01.
	
	
	
	
	
	

	
	поступило
	
	
	
	
	
	

	2024
	состоит на 01.01.
	
	
	
	
	
	

	
	поступило
	
	
	
	
	
	

	2025
	состоит на 01.01
	
	
	
	
	
	


8.3. Новые поступления в детские библиотеки
Таблица № 37
	
	2024


	
	Количество
экземпляров
	% от общего

	Всего поступило во все  ДБ (ед.)

в том числе:
	
	

	Печатные издания (ед.)
	
	

	Электронные документы на съемных носителях (ед.)
	
	

	Документы в специальных форматах для слепых и слабовидящих (ед.)
	
	

	Книги (в экз.)
	
	

	Книги (в названиях)
	
	

	Периодика (названий) 
	
	

	Количество названий впервые поступивших книг
	
	


8.4. Состояние фондов для детей в других библиотеках (в том числе сельских)
Таблица № 38
	Новые поступления (общее количество)
	Источники поступления


	Состояние фондов, процент изношенности

	
	
	


8.5. Периодические издания в детских библиотеках
Таблица № 39
	Периодические издания
	I полугодие

2024 г.
	II полугодие

2024 г.
	I полугодие
2025 г.

	
	газеты
	журналы
	газеты
	журналы
	газеты
	Журналы

	Названий
	
	
	
	
	
	

	Экземпляров
	
	
	
	
	
	


Таблица № 40
	Целевая аудитория периодических изданий
	Количество

	
	ЦДБ
	Детские библиотеки-филиалы

	Младший возраст (дошкольники и учащиеся начальных классов)
	
	

	Средний и старший возраст
	
	

	Профессиональная периодика для РДЧ (педагоги, родители)
	
	

	Профессиональная библиотечная периодика
	
	


8.6. Формы работы с периодическими изданиями

Таблица № 41
	Целевая аудитория периодических изданий
	В ЦДБ
	В других детских библиотеках
	В др. библиотеках, в т.ч. сельских

	младший возраст

	
	
	

	средний и старший возраст
	
	
	

	руководители детского чтения (родители, педагоги)
	
	
	

	сотрудники библиотек


	
	
	


8.7. Финансирование комплектования
!!! Обязательно к заполнению!!! (просьба в этой таблице показать финансирование только на приобретенные документы – без дарственных)
Таблица № 42
	Год
	Всего по ЦБС (руб.)
	На читателей-детей по всей ЦБС 

(% от общего)!!!
	В т.ч. на все детские библиотеки ЦБС 

(% от общего)

!!!
	Областной бюджет, руб.
	Районный бюджет, руб.
	Федеральные субсидии, руб.
	Платные услуги, руб.

	2021
	
	
	
	
	
	
	

	2022
	
	
	
	
	
	
	

	2023
	
	
	
	
	
	
	


8.8 Источники поступления новых документов

(без периодических изданий)
Таблица № 43
	Источники
	Количество 
экземпляров
	Сумма

	Оптовые базы (какие)
	
	

	Непосредственно из издательств (каких)
	
	

	Книжные магазины
	
	

	Интернет-магазины
	
	

	Взамен утерянных
	
	

	В дар (от Министерства имущества и земельных отношений Ниж.обл. по актам приема-передачи, НГОДБ, НГОУНБ и др. организаций, спонсоров, читателей)
	
	



8.9. Сохранность фондов 

8.9.1. Работа с задолжниками

Опишите работу с задолжниками

8.9.2. Информация о последних проверках фонда

Таблица № 44
	Дата проверки
	Название библиотеки
	Результат проверки

	
	
	


8.10. Изучение книжного фонда

Таблица № 45
	Тема
	Цель
	Результаты

	
	
	


8.11. Списание фонда

Таблица № 46
	Статья 
	Количество 

экземпляров
	% к фонду
	Выводы

	По ветхости
	
	
	

	Устаревшие по содержанию
	
	
	

	По утере читателями
	
	
	

	Дублетность
	
	
	


9. Методическое обеспечение библиотечной деятельности

9.1. Заполните онлайн-таблицу «Методическое обеспечение библиотечной деятельности 2024» https://docs.google.com/spreadsheets/d/1bU86_tPCB4VfwKZI8BW7f-4SuWad5tuxrqd-PIv2XO0/edit?usp=sharing 
9.2. Опишите, пожалуйста, 2-3 методических мероприятия, организованных вами, в том числе в онлайн-формате. Назовите платформы, которые вы использовали для проведения методических онлайн-мероприятий.
Уважаемые коллеги! При описании участия в конкурсах других организаций, указывайте, пожалуйста, кто организовал конкурс.
9.3. Заполните онлайн-таблицу «Методическая работа ДБ Ниж.обл. в 2024 г.» https://docs.google.com/spreadsheets/d/1upuQouKmSNLhfRpx7LyRftoWt_r3F0skB58nerjiAMY/edit?usp=sharing  
10. Работа библиотек с руководителями детского чтения
Таблица № 47
	Показатели
	ЦДБ
	Другие детские библиотеки

	
	2022
	2023
	2024
	2022
	2023
	2024

	наличие специализированного отдела, кабинета, сектора
	
	
	
	
	
	

	количество читателей - РДЧ
в том числе:
	
	
	
	
	
	

	сотрудников образовательных учреждений
	
	
	
	
	
	

	сотрудников дошкольных учреждений
	
	
	
	
	
	

	сотрудников учреждений дополнительного образования
	
	
	
	
	
	

	студентов педагогических вузов, колледжей
	
	
	
	
	
	

	родителей
	
	
	
	
	
	

	других специалистов
	
	
	
	
	
	

	Книговыдача РДЧ
	
	
	
	
	
	

	Количество посещений РДЧ
	
	
	
	
	
	


10.1. Информационная деятельность с РДЧ
Таблица № 48
	Мероприятия 
	Примеры мероприятий, количество мероприятий, количество участников

	изучение информационных потребностей РДЧ (анкеты, опросы)
	

	Дни информации
	

	Дни специалиста
	

	часы информации
	

	групповое информирование
	

	индивидуальное информирование
	

	информационные списки, буклеты, дайджесты
	

	другое
	


Напишите небольшой текстовый отчет (1-2 страницы) с выводами.
11. Инновационная деятельность

Перечислите новшества в деятельности вашей библиотеки. 

Описание инновации

Выберите одну инновацию из перечня и опишите ее.

1. Название инновации

2. Краткая характеристика

3. Сколько человек участвовало в инновации

4. Перечислите публикации об инновации

Приложение №1
Требования к оформлению годового отчета
1. Материалы отчета представляются в печатном и электронном виде (ТОЛЬКО на флеш-носителе).

2. В целях экономии бумаги: текст отчета можно печатать с двух сторон листа, таблицы с объемной информацией можно сделать в альбомном варианте.
3. Каждый раздел отчета (титульный лист, содержание, основная часть, выводы) начинайте с нового листа. 

4. Следите, чтобы информация в таблицах была закончена, не обрывалась и не переходила на другой лист, убирать «висячие строки» (когда 1-2 строки остаются на листе, а дальше нет ни какой информации или начинается новые раздел/рубрика).
5. Печатный отчет (титульный лист, содержание, основная часть, выводы) размещается в папку с прозрачной обложкой без файлов. ПРИЛОЖЕНИЯ - ТОЛЬКО В ЭЛЕКТРОННОМ ВИДЕ. 

6. Текст в WORD, презентации POWERPOINT, фотографии jpeg, ролики avi, wmv.
7. Размещение материалов в ЭЛЕКТРОННОМ ФОРМАТЕ: текстовой файл отчета - название папки «……… район. ОТЧЕТ 2024», приложения разложены в папки (название папки: название раздела или подраздела в отчете).
8. Основной шрифт 12, TimesNewRoman, поля со всех сторон 2 см, межстрочный интервал – одинарный, выравнивание по ширине, нумерация страниц сквозная (кроме титульной).

9. Сценарии мероприятий включают: титульный лист, автор, текст сценария. Формат WORD.  Фотографии в WORD не размещать.
10.  Электронные презентации включают: титульный лист, основную часть.

11.  Коллекция фотографий состоит из 3-10 снимков по каждой теме. Каждый снимок подписан. Снимки должны быть четкими и иметь композицию.

12.  Коллекция роликов: 2-3 видеофильма, каждый не более 3 минут.

13.  На сканированных публикациях должны быть видны выходные данные печатного источника. Формат предоставления публикаций в jpeg

14.  На скриншоте должна быть видна информация, а также указан адрес сайта. Формат предоставления скриншотов: jpeg или WORD.

Приложение №2 Оформление титульного листа

Название учреждения по Уставу полностью (шрифт 14, выравнивание по центру)



































Отчет о работе с детьми библиотек  


_______________________ района в 2024 году


 (шрифт 16, жирный, выравнивание по центру)




















Шрифт 14, выравнивание по правому краю 


Составитель:


Ф.И.О. (полностью)


Должность (полностью)


Адрес, контакты (телефон, электронная почта)




















Печать и подпись директора организации



















































